給与計算業務手順書
目次
【見出し１】労働時間集計	1
＜見出し２＞出勤日数、有休日数、欠勤日数の確認	1
＜見出し２＞法定超労働時間の確認	1
＜見出し２＞深夜労働時間の確認	1
＜見出し２＞法定休日労働時間の確認	1
【見出し１】支給項目	1
＜見出し２＞基本給や通勤手当など毎月固定額で変更がないか	1
＜見出し２＞法定超割増賃金手当	1
＜見出し２＞深夜労働手当	1
＜見出し２＞法定休日労働手当	2
【見出し１】控除項目	2
＜見出し２＞雇用保険料率の変更はあるか	2
＜見出し２＞月変や算定による社会保険料の変更はあるか	2
＜見出し２＞介護保険料の控除はあるか	2
＜見出し２＞住民税、税扶養の人数と所得税の変更はあるか	2
【見出し１】振込支給額	2
＜見出し２＞現金前払いはあるか	2
＜見出し２＞振込支給額＝支給項目―控除項目	2

[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc19454662]【見出し１】労働時間集計
[bookmark: _Toc19454663]＜見出し２＞出勤日数、有休日数、欠勤日数の確認
（本文）ああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああ

[bookmark: _Toc19454664]＜見出し２＞法定超労働時間の確認
（本文）いいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいいい

[bookmark: _Toc19454665]＜見出し２＞深夜労働時間の確認
（本文）うううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううううう

[bookmark: _Toc19454666]＜見出し２＞法定休日労働時間の確認
（本文）えええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええええ

[bookmark: _Toc19454667]【見出し１】支給項目
[bookmark: _Toc19454668]＜見出し２＞基本給や通勤手当など毎月固定額で変更がないか
（本文）おおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおおお

[bookmark: _Toc19454669]＜見出し２＞法定超割増賃金手当
（本文）かかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかかか

[bookmark: _Toc19454670]＜見出し２＞深夜労働手当
（本文）きききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききききき

[bookmark: _Toc19454671]＜見出し２＞法定休日労働手当
（本文）くくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくくく

[bookmark: _Toc19454672]【見出し１】控除項目
[bookmark: _Toc19454673]＜見出し２＞雇用保険料率の変更はあるか
（本文）けけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけけ

[bookmark: _Toc19454674]＜見出し２＞月変や算定による社会保険料の変更はあるか
（本文）ここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここここ

[bookmark: _Toc19454675]＜見出し２＞介護保険料の控除はあるか
（本文）さささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささささ

[bookmark: _Toc19454676]＜見出し２＞住民税、税扶養の人数と所得税の変更はあるか
（本文）しししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししししし


[bookmark: _Toc19454677]【見出し１】振込支給額
[bookmark: _Toc19454678]＜見出し２＞現金前払いはあるか
（本文）すすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすすす

[bookmark: _Toc19454679]＜見出し２＞振込支給額＝支給項目―控除項目
（本文）せせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせせ


2

